Guatemala, 31 de julio de 2018

Senor

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimado Sefor Viceministro:

De la manera mdas atenta me dirjo a usted con el propdsito de presentarle mi Informe de
Actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Profesionales
NUmero 1965-2018, aprobado mediante Acuerdo Ministerial NUmero 497-2018, correspondiente
al periodo del 02 al 31 de julio del presente afo, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando la factura Serie C ndmero 000044,

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Se asesord en el disefio e implementaciéon de controles de los procesos de supervision de los
promotores;

b) Se asesordé en la optimizacidon de los procedimiento de comunicacién con los diferentes
promotores;

c) Asesorar en el desarrollo de lineamientos para el cumplimiento del Plan Operativo Anual
(POA) 2018 del Departamento de Supervision;

d) Se asesord en la elaboracién de informes para la realizacién de las actividades del
Deporfome'nfo de Supervision.

RESULTADOS OBTENIDOS

a) Se logré con los diferentes coordinadores de supervision la entrega del controles de
actividades para agilizar los procesos internos;

b) Selogrd con los promotores la unificacién de criterios para la optimizacion del procedimiento
de comunicacién por correo electrdnico;

C) Se coordiné con los diferentes coordinadores realizar las solicitudes de compras con seis
semqnas de anticipacion para el cumplimento del Plan Operativo Anual (POA) 2018;

d) Se Iggré reducir errores en ‘la elaboracidn y presentacién de los . diferentes informes
preseptados por el personal del Departamento de Supervision:
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